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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYKŐRÖSI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Szervezési ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): - Képviselő-testület és a bizottságok munkájának 
szervezése.

- Üléseken való részvétel, ülések jegyzőkönyveinek vezetése.

- A Képviselő-testület és a bizottságok munkájával kapcsolatos nyilvántartások vezetése.

- Ügyiratkezelési feladatok végzése.

- Helyi rendeletek, önkormányzati határozatok nyilvántartása és az ezekkel kapcsolatos 
végrehajtási feladatok folyamatos figyelemmel kísérése. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Koordinációs

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nagykőrös

A munkavégzés pontos helye: Pest Megye, 2750 Nagykőrös, Szabadság tér 5.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Munkavégzés helye: Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal, 
2750 Nagykőrös, Szabadság tér 5. 

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal, 2750 Nagykőrös, 
Szabadság tér 5. címre. 

A borítékon kérjük feltüntetni az NK/17214/2025. azonosítószámot, valamint a munkakör 
megnevezését: Szervezési ügyintéző. 

További információ kérhető Dr. Ecsedi-Ország Viktória jegyzőtől, a 06-53/550-301 
telefonszámon. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Illetmény és juttatások: A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény, és a Nagykőrösi Polgármesteri Hivatal Egységes Közszolgálati Szabályzata alapján. 

A kinevezéskor hat hónap próbaidő kerül kikötésre.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, A  29/2012. (III. 07.) Korm. 
rendelet 1. melléklet 24. pont II. besorolási osztályhoz tartozó végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A pályázatban előnyként megjelölt feltételeket igazoló dokumentumok.

- Egy hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány (Típusa: speciális kttv. 
munkavállaló 183.)

- Nyilatkozat, hogy vállalja a vagyonnyilatkozat tételt.

- Nyilatkozat, hogy a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 
törvény 84-85. §-a szerinti összeférhetetlenség nem áll fenn.

- Nyilatkozat, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes adatokat a 
döntéshozó és a véleményező megismerhetik.

- A pályázati kiírás mellékletét képező, személyes adatok kezeléséről szóló 
hozzájáruló nyilatkozat.

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatási alapvizsga megléte

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Együttműködés (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)
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- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.01.15. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton (Cím: 2750 Nagykőrös, Szabadság tér 5.)

A pályázat elbírálásának módja: A bírálat a szakmai önéletrajz és a végzettség alapján történik. 
A pályáztató fenntartja magának a visszavonás, valamint a pályázati eljárás eredménytelenné 
nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.01.30. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Nagykőrös Város Honlapja:

www.nagykoros.hu, valamint a helyben szokásos módon.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.02.02.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.12.04.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


