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ALLASPALYAZAT
NAGYKOROSI POLGARMESTERI HIVATAL
Nagykdrosi Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Szervezési ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitando6 feladatok): - Képvisel6-testiilet és a bizottsagok munkajanak
szervezése.

- Uléseken valé részvétel, iilések jegyzékonyveinek vezetése.
- A Képvisel4-testiilet és a bizottsagok munkajaval kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.
- Ugyiratkezelési feladatok végzése.

- Helyi rendeletek, onkormanyzati hatarozatok nyilvantartasa és az ezekkel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok folyamatos figyelemmel kisérése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Koordinaciés
Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagyko6ros
A munkavégzés pontos helye: Pest Megye, 2750 Nagykdros, Szabadsag tér 5.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: Munkavégzés helye: Nagykérosi Polgarmesteri Hivatal,
2750 Nagykoros, Szabadsag tér 5.

Palyazat benytujtasanak médja: Postai titon, a Nagykdrosi Polgarmesteri Hivatal, 2750 Nagykoros,
Szabadsag tér 5. cimre.

A boritékon kérjiik feltiintetni az NK/17214/2025. azonositészamot, valamint a munkakor
megnevezését: Szervezési iigyintézo.

Tovabbi informacié kérhet6 Dr. Ecsedi-Orszag Viktoria jegyzo6tél, a 06-53/550-301
telefonszamon.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): llletmény és juttatasok: A kdzszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX.
torvény, és a Nagykdrosi Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata alapjan.

A kinevezéskor hat honap proébaido keriil kikotésre.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, A 29/2012. (1Il. 07.) Korm.
rendelet 1. melléklet 24. pont II. besorolasi osztalyhoz tartoz6 végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- A palyazatban el6nyként megjelolt feltételeket igazolé dokumentumok.

- Egy hénapndl nem régebbi erkolcsi bizonyitvany (Tipusa: specialis kttv.
munkavallalé 183.)

- Nyilatkozat, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat tételt.

- Nyilatkozat, hogy a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX.
torvény 84-85. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség nem 4ll fenn.

- Nyilatkozat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatokat a
dontéshozo és a véleményez6 megismerhetik.

- A palyazati kifras mellékletét képezd, személyes adatok kezelésérdl szo6lé
hozzajarulé nyilatkozat.

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Kozigazgatasi alapvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)
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- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrol sz0616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.15. 23:59

Palyazat benyujtasanak médja: Postai Gton (Cim: 2750 Nagykoros, Szabadsag tér 5.)

A palyazat elbiralasanak mddja: A biralat a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan torténik.
A palyaztatd fenntartja maganak a visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.30. 12:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: Nagykdros Varos Honlapja:
www.nagykoros.hu, valamint a helyben szokdsos médon.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.02.02.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.12.04.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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